Информация
для администрации образовательных учреждений
Просим Вас согласно приказу УО от 24.03.20г.10 № 143 в рамках подготовки вашего учреждения к городской олимпиаде учесть следующие рекомендации:
1. Подготовить приказ по назначению ответственных за регистрацию участников (3 человека), дежурство в кабинетах (должны быть задействованы учителя, не специалисты по данному предмету), дежурство в гардеробе, дежурство в коридорах. За день до олимпиады провести инструктаж с дежурными учителями, ознакомить их с инструкциями, которые можно получить на сайте www.odardetikazan.3dn.ru. На момент проведения олимпиады каждый дежурный учитель должен иметь на руках «Правила для дежурных учителей во время проведения городской олимпиады»
2. Подготовить учебные кабинеты к проведению олимпиад из расчета: 1 человек за парту. Исключается нахождение в одном кабинете учащихся одной школы. 
На двери каждого кабинета необходимо повесить таблички с указанием номеров школ. 
3. Подготовить один кабинет для сопровождающих учителей.
4. Подготовить рабочее место для представителей Оргкомитета.

5. Подготовить рабочий ксерокс.
6. Организовать стол регистрации для участников олимпиад. На регистрацию предоставить 3 человека и подготовить  таблички cуказанием номеров школ.
Материалы для регистрации вам предоставят представители оргкомитета в день проведения олимпиады.

7. Ответственным за регистрацию регистрировать участников олимпиады строго по документам (паспорт или справка со школы с фото). При возникновении вопросов обращаться к представителям оргкомитета.

8. Подготовить к 12.00 актовый зал для приветствия участников олимпиады и проведения инструктажа. Ответственному за проведение олимпиады заместителю директора огласить порядок распределения участников по кабинетам и представить дежурных учителей. Обеспечить сопровождение детей из актового зала в кабинеты дежурными учителями.
9. При малой вместимости актового зала и при большом количестве участников допускается направление детей с регистрации сразу по кабинетам. В этом случае на регистрации должна быть информация о размещении участников олимпиады.

10. Дежурные учителя должны рассадить участников олимпиады по рабочим местам, ознакомить с правилами прохождения олимпиады, дать рекомендации по заполнению регистрационных карточек участника олимпиады.
11. Начать Регистрацию участников олимпиады в 12.00, олимпиаду – в 13.00.
12. Обеспечить присутствие медицинского работника в школе с наличием средств по оказанию первой медицинской помощи.

13. Довести до сведения учащихся Вашей школы о необходимости иметь при себе сменную обувь, напомнить о правилах поведения на  олимпиаде. При выявлении нарушений в проведении олимпиады участник вправе потребовать приглашения представителя Оргкомитета для разъяснения ситуации.
